
Consejos de

Ortotipografía 
para la vida diaria

1. Está bien si rompes las reglas en ciertos casos, pero si lo haces 
debes ser consciente de que tomaste una decisión clara; es decir, 
no omitiste reglas por desconocerlas.   

2. No olvides los signos contenedores. En especial los corchetes 
([ ]), que deben usarse en las citas textuales.

3. Procura escribir bien las horas: recuerda que van solamente 
con un punto y no con dos. 

4. Escribe las fechas correctamente. 

5. Economiza caracteres; no olvides usar abreviaciones y abre-
viaturas correctamente. 

6. No abuses de las mayúsculas. Tienes todo un repertorio de 
tipografías distintivas que harán tu texto más legible.

7. Los ordinales se escriben con punto. 

8. Es preferible utilizar comillas españolas o bajas (« »), pero si 
usas las inglesas asegúrate de utilizar las correctas.
 
9. El em dash o guión largo se utiliza como aposición y para in-
dicar diálogos en un texto; el guión o hyphen indica la división 
de palabras y la unión de palabras compuestas, numeración 
inclusiva y separar elementos que suceden en una misma línea.

«Vine a Comala 
porque me dijeron 
que acá vivía mi pa-
dre[...]»
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«[...]explotar con rigor 
el potencial expresivo 
—visual y lingüístico—
[...]»


